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PROJETO DE RESOLUGAO N° 001/2024

“DISPOE SOBRE A ESTRUTURA
ADMINISTRATIVA DA CAMARA
MUNICIPAL DE ARTUR NOGUEIRA E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS™”.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE ARTUR NOGUEIRA, no
uso de suas atribuicbes e em conformidade com a Lei Organica Municipal,
apresenta para apreciagéo o seguinte Projeto de Resolugéo:

Art. 1°. Fica criada a seguinte estrutura organizacional na qual os servidores da
Camara Municipal de Artur Nogueira, devem ser dispostos de forma vinculada:

I - Mesa da Camara Municipal, sendo seus integrantes:

a) Presidente da Camara Municipal;

b) Vice-Presidente da Camara Municipal:
¢) 1° Secretario da Camara Municipal;

d) 2° Secretario da Camara Municipal.

Il - Presidéncia, ao qual se vincula a Diretoria Administrativa:

lIl - Diretoria Administrativa, a qual se vinculam:

a) a Assessoria Juridica;

b) a Servigos de Informatica;

¢) Setor Financeiro;

d) Secretaria;

e) Zeladoria e Copa;

f) Comisséo de Licitagées e Compras. >/

IV - Gabinetes dos Vereadores.
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Paragrafo Unico. A estrutura organizacional da Camara Municipal de Artur
Nogueira esta representada graficamente no organograma constante do Anexo
| que é parte integrante da presente Resolugéo:

Art. 2°, Sao departamentos do Setor Financeiro:
| - O Patriménio;
Il - A Contabilidade;

lIl - Os Recursos Humanos:

Art. 3°. Sao Departamentos da Secretaria:

I- O Protocolo;
- O Servigo Auxiliar e Digitagao;

Art. 4°. As competéncias da Mesa da Camara Municipal estdo descritas na Lei
Orgénica do Municipio e no Regimento Interno.

Art. 5°. Compete a Diretoria Administrativa e seus 6rgéos vinculados o apoio e
suporte a Presidéncia, a Mesa da Camara Municipal e aos vereadores no que
pertine a atividade politico-parlamentar bem como fornecer todo o
assessoramento e suporte ao livre e regular funcionamento da Camara.

Art. 6°. Compete ainda a Diretoria Administrativa e seus 6rgéos vinculados (art.
19, inc. Ill, alineas “a” a "), dentro de suas esferas de atuagso:

| — Prestar assisténcia administrativa ao Presidente em suas relagées com
Orgéos, Diretorias e Departamentos da Camara, com servidores e com terceiros;

Il — Organizar e acompanhar a agenda diaria do Presidente;

[l - Organizar o atendimento a populagéo e a autoridades, procedendo ao
exame e a triagem dos assuntos e orientando o seu encaminhamento:

IV — Superintender os servigos de recepgao e de servigcos gerais;

V - Ordenar e classificar os expedientes e processos encaminhados ao
Presidente, preparando-os para despacho; >/
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VI — Acompanhar os despachos dados pelo Presidente, reunindo sempre que
necessario os documentos informativos que orientem suas decisdes;

VIl — Promover a divulgagéo dos atos de competéncia de sua area de atuagao;

VIl — Prestar, conforme a natureza do cargo, assessoramento técnico e politico
aos membros da Camara (vereadores);

IX — Desenvolver outras atividades correlatas ou complementares a competéncia
especifica do cargo e/ou dar apoio ao Presidente da Céamara;

X — Organizar e dar todo o suporte necessério a realizagcdo das Sessdes de
Cémara, reuniées de interesse da Camara bem como suporte as Comissdes
Permanentes ou temporéarias da Camara:

XI — Promover o envio dos relatérios ao sistema AUDESP do Tribunal de Contas
do Estado de Sao Paulo;

Xl — Promover a organizagédo dos processos administrativos, legislativos e
licitatorios da Camara Municipal:

Xl — Organizar e zelar pelo patriménio da Camara;

Art. 7°. Os servigos da Camara Municipal de Artur Nogueira serdo realizados
atraves de seu corpo de servidores, de provimento efetivo ou comissionado.

Art. 8°. Os servidores de provimento efetivo sdo aqueles cujos cargos s&o de
ingresso através de concurso publico, regidos pela Lei Complementar n°
673/2022, bem como pelo Estatuto dos servidores Publicos de Artur Nogueira.

Art. 9°. Os servidores de provimento em comiss&@o, sdo aqueles cujos cargos
s&do de assessoramento, com vinculagéo e subordinagéo direta ao Presidente da
Camara e Mesa Diretora, ou seja, para seu provimento necessadria a relagéo de
fidGcia entre nomeante e nomeado, podendo ser exonerado “ad nutum’”.

Art. 10. Os cargos de provimento em comissao, devem guardar
proporcionalidade com os cargos de provimento efetivo, nunca podendo
ultrapassar 15% (quinze por cento), das vagas dos cargos de provimento efetivo

existentes. ..
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Art. 11. Os cargos de provimento comissionado podem ser ocupados por
servidores ocupantes de provimento efetivo, porém, esta ocupagao sera sempre
proviséria (face a natureza do cargo), n&o se incorporando qualquer vantagem.

§ 1°. As eventuais vantagens decorrentes do cargo efetivo (triénios, quinquénios,
sexta-parte, etc), enquanto o servidor efetivo ocupar cargo em comissao, sera
calculada sempre pela referéncia da remuneracéo de cargo efetivo.

§ 2° Fica reservado o percentual de até 10% (dez por cento) dos cargos de
provimento em comiss&o para serem ocupados eventualmente por servidores de
provimento efetivo.

§ 3°. Na aplicagéo disposta no § 2° acima, o décimo igual ou inferior a cinco, nao
sera considerado.

Art. 12. Os requisitos para ocupacéo, referéncia e atribuicbes dos cargos de
provimento em comissdo da Camara Municipal encontram-se dispostos no
Anexo ll, da presente resolugéo.

Art. 13. Fica vedada a concesséo de gratificagdo ou qualquer outra vantagem
nao descrita em lei ou resolugdo aos ocupantes de cargo de provimento em
comissdo da Camara Municipal, especialmente a gratificagdo disposta no art.
116 do Estatuto dos Servidores.

Paragrafo Unico. Aos servidores de provimento em comisséo fica garantido o

direito a férias anuais e décimo terceiro salario, descritas na Constituigao
Federal.

Art. 14. A investidura em cargo de provimento em comisséo dar-se-a mediante
livie nomeagao da autoridade competente, considerando:

| - Comprovagéo da titulagéo ou habilitagao exigida para o cargo;

Il - Quitagdo com as obrigagdes militares e eleitorais;

Il - Idade minima de 18 (dezoito) anos;

IV - Pleno gozo dos direitos politicos: \

V - Comprovagéo de outros requisitos essenciais ao exercicio do cargo. y =
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Art. 15. As despesas decorrentes da aplicagéo da presente resolugéo correm
por conta das dotagbes especificas da Camara Municipal, suplementadas, se
necessario.

Art. 16. Esta resolugao, entra em vigor na data de sua publicagéo, revogando as
disposi¢cdes em sentido contrario.

Mesa Diretoria da Camara Municipal, 21 de fevereiro de 2024.

VE ggﬁ ADALBERTO DILABIO

Presidentg/da Camara Municipal de Artur Nogueira

VEREADOR DAILTON
Vit\e-Presi{de
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ANEXO |
ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

ORGANOGRAMA

CAMARA MUNICIPAL DE ARTUR NOGUEIRA

ORGANOGRAMA FUNCIONAL

Presidéncia B ot
(Mesa Diretora) f§ ="

Servico Auxiliare

Digit ag J0
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ANEXO II

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO (ASSESSORAMENTO)

I — Cargos de provimento em comissio:

CARGO QUANTIDADE | REFERENCIA PROVIMENTO
Assessor Juridico 01 (um) CMAN -8 Comissio
Assessor de Comunicagio 01 (um) CMAN -8 Comissio

Il - Requisitos e Atribuigdes:

a) Assessor Juridico:
Exigéncia: Superior Completo em Direito (Bacharel em Ciéncias
Juridicas) com inscrigéo ativa na Ordem dos Advogados do Brasil.
Carteira de Motorista: B

Atribuigodes:

» Assessorar juridicamente a Presidéncia e a Mesa da Camara em
seus procedimentos;

» Assessorar e prestar consultoria Juridica as Comissétes
permanentes e temporarias:

» Assessorar os vereadores e membros da Camara Municipal
durante as sessdes da Camara ou nas reunides, no esclarecimento
de duvidas e interpretagées do Regimento Interno e Lei Orgénica;

» Prestar consultoria juridica, realizar o acompanhamento de
processos internos e judiciais, emitir despachos e pareceres,
manifestar-se em consultas, redigir documentos e desempenhar
atribuicées designadas pela presidéncia, bem como planejar,
organizar e coordenar as atividades da Assessoria Juridica, bem
como outras atribuicdes definidas em regulamento interno
especifico;

> Assessorar os demais departamentos da Camara Municipal, nos |
processos administrativos, legislativos ou licitatérios:

Y
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» Organizar o trabalho, objetivando assegurar o cumprimento de
politicas, diretrizes, premissas basicas e atribuigbes previstas para
sua area de atuagio;

> Emitir pareceres que subsidiem decisdes superiores, em

consonancia com a legislagdo, a jurisprudéncia e a doutrina

aplicaveis a espécie;

Assessorar o superior hierarquico (Presidente) em assuntos de

natureza juridica;

Elaborar minutas de atos normativos de interesse de sua &rea de

atuacao;

Fazer o acompanhamento e a analise sistematica da legislagdo

relacionada com sua area de atuaco;

Acompanhar a tramitagdo e vigéncia de atos normativos de

interesse de sua area de atuagdo e sugerir, quando necessario,

adequagdes nos regulamentos dos novos procedimentos adotados
pelo Tribunal de Contas e demais 6rgéos;

> Interagir, se necessario, com as demais assessorias técnicas e
juridicas do Municipio, visando promover a pertinéncia e a
coeréncia das decisGes que envolvam matérias de sua area de
atuacao;

» Oferecer subsidios para o aperfeigoamento dos processos de
trabalho, no &mbito de sua 4rea de Iotac&o;

» Proceder estudos sobre matéria que for indicada, consultando
codigos, leis, doutrinas, jurisprudéncias e outros documentos,
procurando adequar os fatos a legislagdo aplicavel:

» Elaborar minuta de pareceres e prestar orientagdo normativa para
assegurar o cumprimento de leis e regulamentos:

» Exercer o devido assessoramento em outras atividades
determinadas pelo superior hierarquico.

YV ¥V VY Vv

b) Assessor de Comunicagio:
Exigéncia: Superior Completo em Jornalismo, Comunicacio,
Publicidade e Propaganda ou Relagées Publicas
Carteira de Motorista: B

Atribuicodes:

> Assessorar a Presidéncia, Mesa Diretora e vereadores na N
formulagéo das politicas e estratégias de comunicagéo da Cémarap
Municipal, bem como no estabelecimento de diretrizes e atividades
prioritarias de comunicagéo institucional: . \
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Assessorar na divulgacdo e envio das atividades parlamentares

junto aos 6rgaos de imprensa;

Auxiliar nas sessoes, realizando as coberturas, releases e atos de

comunicagao institucional;

Acompanhar os parlamentares nos atos oficiais, procedendo a

devida comunicagao institucional desses atos:

Proceder ao levantamento de informagdes sobre matérias

especificas, mediante solicitagdo do Presidente;

Realizar pesquisas e estudos que contribuam para as deliberagées

do Presidente e da mesa Diretora em matéria de comunicagéo

institucional;

> Atuar junto aos 6rgaos de imprensa e ou unidades administrativas
para o cumprimento de tarefas especiais relacionadas a
comunicagao;

» Desenvolver outras atividades correlatas determinadas pela

Presidéncia.

v VYV VY VY V¥V
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JUSTIFICATIVA:

O presente projeto de Resolugédo, tem por finalidade criar a estrutura
administrativa da Camara Municipal, visando atender integralmente todas as
normativas legais, bem como garantindo a funcionalidade dos departamentos, e,
visa, bem atender a todos os cidadaos e vereadores.

Pode-se observar, que a estrutura administrativa da Camara Municipal é
deveras “enxuta”, visando sempre economia e eficiéncia.

Ademais a presente resolugdo adequa as atribuigdes de nossos cargos
de assessoramento, conforme preconiza o TCE/SP.

Alem disso, fixou os percentuais maximos de cargos de assessoramento,
garantindo a proporcionalidade com os cargos de provimento efetivo.

Portanto, rogamos aos pares pela aprovagéo do presente projeto.

Mesa Diretoria da Camara Municipal, 21 de fevereiro de 2024.
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Presidepte da Camara Municipal de Artur Nogueira

Lol o Lj

SE PEREIRA B‘O}MARAL HUNGLAUB

VEREADORA MARIA J
' 12° Secretaria
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