PREFEITURA MUNICIPAL DE ARTUR NOGUEIRA
(Berg¢o da Amizade)
PACO MUNICIPAL “PREFEITO JACOB STEIN”
Rua 15 de Novembro, n° 1.400 - Artur Nogueira - SP - CEP 13165-025
CNPJ 45.735.552/0001-86  Fone (19) 3827-9700

* /
4

Tkam{m/&t“ e-mail: contato@arturnogueira.sp.gov.br site: www.arturnogueira.sp.gov.br

LEI COMPLEMENTAR N.° 737

“ALTERA OS ANEXOS II, IV, V e VII,
DA LEI COMPLEMENTAR N°. 672/2022,
QUE TRATA DO SERVIGO DE AGUA E
ESGOTO DE ARTUR NOGUEIRA -
‘SAEAN’, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS”.

LUCAS SIA RISSATO, Prefeito do Municipio de Artur Nogueira, Estado

de Sao Paulo, no uso de suas atribuigdes e prerrogativas legais,

FAZ SABER que a Camara Municipal aprovou e ele sanciona e

promulga a seguinte Lei Complementar:

Art. 1°. - Fica alterado o anexo VII, da Lei Complementar n°. 672 de 20
de abril de 2022, que fixa as referéncias e vencimentos do quadro de servidores da

autarquia, para a criagao das referéncias abaixo especificadas:

Referéncia Valor
13A R$ 8.000,00
15 R$ 16.000,00

Art. 2°. - Fica alterado o anexo Il, da Lei Complementar n°. 672 de 20
de abril de 2022, que fixa o quadro de cargos efetivos, considerando as seguintes

modificagoes:

§1°. - Fica excluido o cargo efetivo de:

Cargo Referéncia
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§2°. - Fica alterada a referéncia do cargo de:
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Cargo Referéncia
Procurador Juridico 13

Art. 3°. - Fica alterado o anexo |V, da Lei Complementar n°. 672 de 20
de abril de 2022, que fixa o quadro de cargos comissionados da autarquia, com as

seguintes modificagbes:

§ 1°. - Fica criado os referidos cargos com as respectivas referéncias:

o
N Cargos Referéncia Requisitos basicos
Vagas

Ensino Superior
Cursando/Completo  em
Administracdo ou Direito
ou Gestao Publica

Ensino Superior

Coordenador de Tecnologia da 11 Cursando/Completo na ou
Informacao Ensino Técnico Completo

na area
Ensino Superior em

) . ) Administracdo ou Gestéo
01 Superwso.r Admlplstratlvo e 13A Publica . Gestio
Financeiro

01 Chefe de Cobranca 12

01

Financeira ou Ciéncias
Contabeis
Ensino Superior

_ ; Cursando/Completo  em
Supervisor de Manutencao e 13A Engenharia Elétrica ou

Eletrica Técnico Completo em
Eletrotécnica

Ensino Superior Completo
em Engenharia Quimica
ou Técnico em Quimica —
Com Registro no CRQ -
Conselho Regional de

Quimica ’p
_

Cargo Referéncia
Assessor Administrativo e Financeiro 13

01

01 Supervisor Técnico 13A

§ 2°. Fica excluido o cargo de:
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§ 3°. - Fica alterada a referéncia do cargo de:

Cargo Referéncia

Presidente Superintendente 15

Art. 4°. - Fica alterado a natureza dos cargos que especifica, anexo V, da Lei
Complementar n°. 672 de 20 de abril de 2022, que fixa o quadro de funcéo de

confianga, para integrar o anexo IV, quadro de cargos comissionados da autarquia:

N° e ced g
Vagas Cargos Referéncia Requisitos basicos

Superior Completo em
~ Engenharia  Quimica ou
1 Che.lf.?act’:nf;ﬁo_ dlistAaguaao e 12 Técnico em Quimica — Com
9 Registro no CRQ — Conselho

Regional de Quimica
Superior Completo em
~ Engenharia Quimica ou
2 Ch'?frztg?nz-rrti ZieEEtsag:t% de 12 Técnico em Quimica — Com
9 Registro no CRQ — Conselho

Regional de Quimica

Art. 5°. - Sao partes integrantes desta Lei Complementar os anexos |l,

IV, V e VII, bem como os quadros das descri¢cdes das atividades.

Art. 6°. - Fica expressamente vedada a concessao de gratificagao ou
outro tipo de beneficio pecuniario individual aos cargos de livre nomeagao e
exoneracao pelo Prefeito Municipal.

Art. 7°. - Para a cobertura das despesas provenientes desta Lei
Complementar, que se fizerem necessarias, o Poder Executivo, a pedido da
administracdo do “SAEAN”, podera abrir créditos suplementares ou especiais no
corrente orcamento, nos moldes da Lei Federal n°. 4.320/1964 e incluir o projeto
no Plano Plurianual (PPA) e na Lei de Diretrizes Orgamentarias (LDO). ’P
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Art. 8°. - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao, revogando-

se as disposi¢cdes em contrario.

Paco Municipal “Prefeito Jacob Stejn”, 20 de marco de 2025.

Autor do Projeto de Lei Complemedtar n.° 012/2025: Senhor LUCAS SIA
RISSATO, Prefeito Municipal.

Publicado nos 6rgéaos de impre
Organica do Municipio de Artuf Nogueira, na dat ra, com redacao oriunda do
autégrafo n.° 3.673.

MAYRA DE SOUZA BARBOSA
Chefe de Gabinete e Governo
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ANEXO IL.
N c Referénci Requisitos basi
Vagas argos eferéncia equisitos basicos
Ensino Meédio Completo e
4 Agente de Fiscalizagao 9 Carteira Nacional de
Habilitacdo - CNH “AB”
Ensino Fundamental
14 Agente de Saneamento 2 Incompleto
. Ensino Fundamental
20 Ajudante Geral 1 Incompleto
Analista d6 RecUrsos Ensino Superior em Recursos
1 Humanaos 8 Humanos ou Administragéo ou
) Gestso Publica
18 Auxiliar Administrativo 4 Ensino Médio Completo
Ensino Médio e Técnico em
1 Auxiliar de Contabilidade 9 Contabilidade com Registro no
Conselho de Classe “CRC”
Ensino Fundamental Completo
3 Auxiliar de Manutengao 2 e Carteira Nacional de
Habilitagdo CNH “AB”
Ensino Superior em
Administracao, Ciéncias
1 Controle Interno 11 Contabeis, Direito, Gestao de
Politicas Publicas ou
Economia.
Ensino Fundamental Completo
7 Encanador 7 e Carteira Nacional de
Habilitacdo CNH “AB”
5 Faxineira 1 Ensino Fundamental Completo
Ensino Fundamental
Completo, curso técnico na
2 Mecanico 6 area de atuacdo e Carteira
Nacional de Habilitagdo - CNH
“AB"
Ensino Fundamental Completo
2 Motorista 4 e Carteira Nacional de
Habilitagdo - CNH “C”
. ] Ensino Fundamental Completo
2 Motorista de Veiculos o e Carteira Nacional de

Pesados

Habilitagéo - CNH “D”
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Ensino Fundamental Completo

2 Operador de Maquinas 6 e Carteira Nacional de
Habilitagdo - CNH “C”

4 Pedreiro 7 Ensino Fundamental Completo

Ensino Superior em Direito e

- Registro no Conselho de
1 Procurador Juridico 13 Classe da Ordem dos

Advogados do Brasil — OAB
Ensino Médio e Técnico em
Quimica — Com Registro no

20 Técnico de Saneamento 8 CRQ - Conselho Regional de
Quimica
Ensino Médio e Técnico em
1 Técnico em Edificagdes 8 Edificacbes com Registro no
Conselho

Ensino Médio e Técnico em
Quimica — Com Registro no

g Teenico em Quimica 8 CRQ - Conselho Regional de
Quimica
ANEXO IV.
N° c S SE £0s
Vagas argos Referéncia Requisitos basicos
. Ensino Superior em Direito ou
1 Assessqr de Suprlmrent_os 13 Administracdo ou  Gestéo
e Atendimento ao Publico A A i
Publica ou Gestao Financeira
o Ensino Superior em
1 As%esesgcrfncanllco 13 Engenharia Civil e Registro no
P Conselho de Classe
Ensino Superior em
Engenharia Civil, Registro no
1 Assessor de Projetos 13 Conselho de Classe e
experiéncia de trés anos na
area de atuacéao
Ensino Superior em Direito e
- Registro no Conselho de
2 Assessor Juridico 13 Plhsss da Ordem  dos
Advogados do Brasil — OAB
Superior Completo em
Chefe da ETA — Estacao Engenharia Quimica ou |
1 de ) 12 Técnico em Quimica — Com
Tratamento de Agua Registro no CRQ — Conselho
Regional de Quimica
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Superior Completo em
- Engenharia Quimica ou
geh.?_ztg?ngltiafét:g:t% 12 Técnico em Quimica — Com
9 Registro no CRQ - Conselho
Regional de Quimica
. Ensino Superior em
Cge,];el.de AtFe_ndg?Sntgso 12 Administracdo ou Direito ou
ublico e Fiscallze Gestao Publica
Ensino Superior
Cursando/Completo em
Ghefe de Lobranga 12 Administracdo ou Direito ou
Gestao Publica
Ensino Superior
Chefe de Compras, 12 Cursando/Completo em
Licitagcdes e Contratos Administracdo ou Direito ou
Gestao Publica
Chefe de quutengao © 12 Ensino Médio Completo
Servigos
Ensino Superior em
ChefeHSriaRr:aé:sursos 12 Administracao, ou Direito ou
Gestéo Publica
Goordenador de Ens!no Médio Complgto e
Tecnologia da Informagéao L Ensino Teenico
Completo/Cursando
Ensino Superior em
Diretor Administrativo e Aanlnlstragao - Ec_qnomla ou
Rinaneaire 14 Direito ou .Contabllldade ou
Gestao Publica e trés anos de
experiéncia na area de atuacao
Ensino Superior em
Diretor Técnico 14 Engenharia Civil e trés anos de
experiéncia na area de atuagao
Ensino Superior em
|, oo
Superintendente o ¢ao, enonya eu
Direito e trés anos de
experiéncia na area de atuagéao
Ensino Superior em
. . . Administracdo ou  Gestao
D Administrativo e | 43 A | pgplica ou Gestdo Financeira
inanceiro a A
ou Ciéncias Contabeis ou
Economia
Supervisor de Manutengao 13 A Ensino Técnico Completo na
e Elétrica area
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Ensino Superior Completo em
Engenharia Quimica ou
1 Supervisor Técnico 13A Técnico em Quimica — Com
Registro no CRQ — Conselho
Regional de Quimica

ANEXO V.
N° s £ e
Cargos Referéncia Requisitos basicos
Vagas

Ensino Superior em

1 Chefg(;i:sCrcr)]r;tas © 12 Administracdo ou Direito ou
u Gestao Publica

1 Chefe de Equipe — ETA 12 Ensino Médio Completo
1 Chefe de Equipe — ETE 12 Ensino Médio Completo

Superior Completo em
Engenharia Quimica ou
1 Chefe de Laboratoério 12 Técnico em Quimica — Com
Registro no CRQ — Conselho
Regional de Quimica

J

1 Chefe de Logistica 12 Ensino Médio Completo
Chefe de Manutencgéao Ensino Médio Completo, curso
1 . 12 . ] ~
Mecanica de Esgoto técnico na area de atuacéo
ANEXO VII.
Tabela de Vencimentos
Referencia Valor
1 R$ 1.611,87
2 R$ 1.773,05
3 R$ 1.950,35
4 R$ 2.146,09
5 R$ 2.360,23
6 R$ 2.532,93
7 R$ 2.763,20
8 R$ 2.993,47 .
9 R$ 3.569,13
10 R$ 3.799,40
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11 R$ 4.720,46
12 R$ 5.065,86
13 R$ 5.411,26
132 R$ 8.000,00
14 R$ 11.181,42
15 R$ 16.000,00

DESCRIGAO DAS ATIVIDADES

CHEFE DE COBRANCA

e Coordena as atividades de cobranca relativas aos servicos prestados pela
autarquia, referentes ao ano corrente;

e Coordena a implementacdo de politicas de cobranca para otimizagdo da
recuperacéo de débitos e reducéo da inadimpléncia;

e Coordena a criagdo e revisdo dos procedimentos operacionais internos
relacionados a cobranca e recuperacao de deébitos;

e Elabora e apresenta relatorios periédicos sobre o desempenho das cobrancas,
incluindo indices de inadimpléncia e resultados das a¢des implementadas;

e Participa de reuniées com a direcdo administrativa e financeira para discutir os
resultados das cobrangas e propor melhorias;

e Negocia com devedores, propondo solugdes como parcelamentos e acordos
para a regularizacéo de débitos em atraso;

e Responsabiliza-se pela insercédo de dados na plataforma Cenprot e demais
sistemas necessarios para protesto;

e Responsabiliza-se pela insercdo de dados na plataforma CheckOK ou outro
sistema que venha a ser utilizado para negativacdo de créditos;

e Coordena o envio de notificacdo de débito aos usuarios inadimplentes,
enviando avisos formais e orientacdes sobre a regularizacdo de contas em
atraso, conforme as politicas de cobranga estabelecidas pela autarquia;

e Monitora e avalia o desempenho do processo de negativagdo e protesto,
garantindo o cumprimento das politicas internas e das metas estabelecidas;

e Exerce outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

COORDENADOR DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO

e Coordena a execucéo das atividades referente a tecnologia da informacéo,
planejando, promovendo e organizando os trabalhos, para assegurar o
desenvolvimento normal das atividades da Autarquia;

¢ Responde pela manutengdo, segurancga da informacéo, redes, banco de dados,
andlise de sistemas, infraestrutura e hardware;
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e Controla a organizagdo e a classificagdo de forma a permitir a tomada de
decisdo em prol de algum objetivo especifico ou geral, na drea da informatica;

e Planeja a execugdo das atividades prestando aos usuarios informagdes sobre
solucdes tecnoldgicas para otimizar os trabalhos;

e Analisa o funcionamento das diversas rotinas, observando o desenvolvimento e
efetuando estudos e ponderacdes a respeito, para propor medidas de
simplificacao do trabalho;

e Elabora relatérios periédicos sobre suas atividades para possibilitar a avaliagao
dos servicos prestados;

e Requisita material necessario ao desempenho dos trabalhos de sua unidade;

e Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

SUPERVISOR ADMINISTRATIVO E FINANCEIRO

e Presta suporte direto ao Presidente Superintendente e ao Diretor do
Departamento Administrativo e Financeiro, sobre a situacao financeira,
orcamentaria e gestédo de pessoas da autarquia;

e Supervisiona a gestdo de recursos financeiros e humanos, controle
orgamentario, elaboragao de relatérios € acompanhamento de resultados;

e Planeja a execugdo das atividades, orientando os departamentos sobre normas
e procedimentos na execugéo financeira e administrativa da Autarquia;

e Acompanha o fluxo de receita, despesa e saldos bancarios, para o
planejamento financeiro e orcamentario do SAEAN;

e Acompanha a execugéo do orgamento municipal, a LDO e o Plano Plurianual,
em cumprimento das diretrizes financeiras estabelecidas;

e Elaborar relatérios periédicos sobre as atividades para avaliar o desempenho e
os servicos prestados pela equipe;

e Organiza, controla e acompanha processos e documentos internos, orientando
sobre a sua tramitacédo e garantindo a agilidade na circulagao das informagoes
e na execucdo das tarefas;

e Analisa o funcionamento das rotinas do departamento, identificando
oportunidades de melhoria e propondo medidas para simplificar os processos e
otimizar o trabalho.

e Exerce a fiscalizacdo quanto ao fechamento mensal da folha de pagamento e
demais atividades financeiras relacionadas;

e Auxilia na elaboracdo e analise das Leis Municipais que envolvem o
departamento, colaborando para garantir que a legislagéo esteja alinhada as
necessidades administrativas e financeiras;

e Exerce a supervisdo das atividades financeiras, incluindo a regularidade na o
arrecadacao de receitas, no pagamento das despesas, € no controle de todos
o0s registros patrimoniais e de custos operacionais;

e Certificar-se da conformidade dos atos administrativos relacionados a
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depositos, consignagdes, e movimentagdes financeiras.

e Gerencia a elaboracdo do orgamento e acompanha sua execugao, colaborando
com o Presidente Superintendente na aprovagao das diretrizes para o ano
fiscal,

o Estabelece os critérios para o orcamento anual, considerando os parametros
legais e as necessidades do SAEAN;

e Autoriza transacgbes financeiras junto ao contador e a presidéncia, além de
gerenciar a restituicdo de fiangas e supervisiona a contabilizacdo de todas as
transacdes financeiras realizadas;

e Exerce outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

SUPERVISOR TECNICO

e Responde pela gestdo da qualidade nos processos de captacao, tratamento e
distribuicdo de agua e esgoto, assegurando conformidade com normas &
legislacdes.

e Supervisiona os sistemas, o atendimento, as reclamacdes e a implementagao
de melhorias;

e Coordena o treinamento de equipes e o controle de variaveis de processo para
manter os padrées de qualidade;

e Assegura a qualidade em todas as etapas do processo (captagao, recebimento
de insumos, tratamento, produto final, entrega ao consumidor e gerenciamento
de reclamacdes);

e Garante o cumprimento das Boas Praticas de Fabricagdo e Seguranca
Alimentar,;

e Realiza andlises de conformidade, auditorias e monitoramento de desvios,
mantendo os padrées de qualidade;

e Gerencia e monitora captacdes superficiais, subterraneas e areas adjacentes;

e Opera e implementa melhorias nos sistemas de abastecimento de agua e
esgoto;

e Controla interrupcdes, pressdes negativas ou intermiténcias no sistema de
abastecimento;

e Coordena acdes de recall e garantir a rastreabilidade dos produtos;

e Desenvolve planos de controle de variaveis de processo e atributos de produto;

e Analisa produtos ndo conformes, avalia causas e define o destino final;

e Supervisiona ensaios de amostras de agua e esgoto, e emite pareceres sobre
sua qualidade; y

e Realiza treinamentos sobre padrées e normativas de qualidade; C

¢ Aplica conhecimentos técnicos e repassa aos subordinados;

e Promove o desenvolvimento de novas tecnologias e metodologias para

aprimorar oS processos;
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e Atende e resolve reclamacdes de consumidores sobre a qualidade e
funcionamento dos sistemas;

e Emite pareceres e apresenta dados representativos para compreensdo e
resolugéo de situagdes nao conformes;

e Cumpre as legislagdes relacionadas a qualidade da agua e esgoto;

e Monitora e observa as normas técnicas aplicaveis as operagoes;

e Auvalia a pertinéncia de alteragdes nas normas e submeté-las a aprovagao da
Diretoria Técnica;

e Gerencia e coordena equipes, assegurando organizagéo e eficiéncia;

e Mantém arquivos e informagdes atualizadas sobre as atividades e processos
sob sua responsabilidade;

e Sugere medidas de melhoria para aumentar a eficiéncia do setor;

e Participa no desenvolvimento de novos produtos e projetos, fornecendo dados
estatisticos e informacdes relevantes para a operagdo e manutencgao;

e Colabora na elaboracdo de relatérios periédicos e fornecer suporte técnico para
o planejamento e administracéo geral;

e Zela pela manutencdo, conservacéo e limpeza dos equipamentos e materiais
utilizados;

e Garante a seguranca no ambiente de trabalho, utilizando Equipamentos de
Protecéo Individual (EPIs) de forma adequada;

e Exerce outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.
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